
TIPO DE ENTREGA

Fecha de entrega

ENTREGO observación ENTREGO observación ENTREGO observación

TIPO DOCUMENTO NOMBRE APELLIDOS SI/NO A/NA SI/NO A/NA SI/NO A/NA

1 TI 1011325707 CAMILA OSPINA LONDOÑO

2 TI 1037974196 KEVIN ANDRES GIRALDO GOMES

3 TI 1054871006 MARIA CAMILA GRISALES HINCAPIE

4 TI 1061744372 SARA SOFIA RUIZ MELLIZO

5 TI 1088285063 YENIFER CARDONA GIRALDO

6 TI 1088361383 YAIRELYS DANIELA GARCIA RENGIFO

7 TI 1089604445 ASHLY XIMENA POSADA LOAIZA

8 TI 1089605435 SEBASTIAN LOPEZ ROJO

9 TI 1089937208 JAZMIN VALERIA GONZALEZ FERNANDEZ

10 TI 1092947680 ISIED JULIANA DURAN GOMEZ

11 TI 1109416250 JONATAN ANDRES HERRERA LOPEZ

12 TI 1111679745 DULCE MARIA PORTOCARRERO LOPEZ

13 TI 1123806096 ANYELID SOFIA VELEZ GALINDO

14 TI 1142515743 RAUL STEVEN JIMENEZ OCAMPO

15 TI 1142516585 CHRISTOPHER CASTRO BAPTISTA

16 TI 1142516729 ANTONI ANTONIO MURILLO MOSQUERA

17 TI 1142516756 SANTIAGO QUICENO MEDINA

18 TI 1142516781 YURLEIDI YICELLI CHARA MOSQUERA

19 TI 1142516784 NICOLAS BUSTAMANTE HOYOS

20 TI 1142517764 MELANIE BERNAL GIRALDO

21 TI 1161213866 ARLEY FELIPE BUITRAGO LAITON

22 PPT 6853090 BARBARA YALISKA BARRIOS FERNANDEZ

23

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

                                                                                PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

FICHA: 3153184   Grado 11 IE SOFIA HERNANDEZ

PROGRAMA Técnico en Asistencia Administrativa

RESULTADO APRENDIZAJE:  
01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO A LA 

DISPONIBILIDAD Y LAS NECESIDADES 

DE LA ORGANIZACIÓN

04 CONSOLIDAR INFORMACIÓN DE 

MANERA FÍSICA O ELECTRÓNICA 

HACIENDO USO DE LA 

TECNOLOGÍA DISPONIBLE

05 ELABORAR REPORTES DE 

ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE 

INFORMACIÓN

EVIDENCIA DE APRENDIZAJE

Reflexión Inicial 

3.3.1. ACTIVIDAD DE 

CONCEPTOS BÁSICOS 

3.3.1. ACTIVIDAD DIGITACION – 

FUNCIONES DE EXCEL

3.3.2. ACTIVIDAD DAR 

FORMATO 

3.3.3. ATAJOS DE TECLADO 

BASICO EN EXCEL

 RA

3.3.4. ACTIVIDAD FILTROS Y 

FILTROS AVANZADOS (SERVICIOS 

HOGAR)

3.3.5. ACTIVIDAD DE FILTROS Y 

FILTROS AVANZADOS 

(UNIVERSIDAD)

3.3.6. ACTIVIDAD VALIDACIÓN DE 

DATOS

3.3.7. FORMATO CONDICIONAL
 RA

3.3.8. ACTIVIDAD DE 

FÓRMULAS BÁSICAS

3.3.10. TABLAS Y GRAFICOS 

DINAMICOS

3.3.12. CORRESPONDENCIA 

DIRIGIDA

3.3.13. ELABORAR REPORTES 

EN EXCELL  RA

 SE APROBO 

COMPETENCIA 

EN SENA SOFIA 

DIGITAL DIGITAL DIGITAL

31/03/2026 28/04/2026 16/06/2026


